
                                                                             

 
 

REGULAMIN 

INKUBATORA ORGANIZACJI POZARZĄDOWYCH (INGO) 

 

§ 1 

1. Z Inkubatora Organizacji Pozarządowych (zwanego dalej „INGO”),  

na zasadach określonych w niniejszym Regulaminie, mogą korzystać pracownicy, 

członkowie lub wolontariusze organizacji pozarządowych lub grup 

nieformalnych/inicjatywnych, bez względu na ich formę organizacyjno-prawną, 

mających swoją siedzibę na terenie województwa mazowieckiego Gmin – Członków 

Lokalnej Grupy Działania „Razem dla Radomki” (zwanej dalej LGD): Jedlińsk, 

Przysucha, Przytyk, Wolanów, Wieniawa, Zakrzew, zwani dalej „Beneficjentami”. 

2. Siedziba INGO mieści się w Radomiu 26 -600, przy ul. Wernera 9/11. 

 

§ 2 

1. W ramach INGO, Beneficjenci mogą skorzystać z następujących form wsparcia: 

a. Doradztwa stacjonarnego i elektronicznego 

b. Szkoleń stacjonarnych i e - learningowych 

c. Narzędzi promocji NGO wykorzystywanych przez LGD „Razem dla Radomki” 

d. Udostepnienie miejsca na serwerze 

2. Wsparcie, o którym mowa w ust. 1 udzielane jest bezpłatnie. 

3. Beneficjenci są uprawnieni do korzystania ze wsparcia, o którym mowa  

w ust. 1, tylko w przypadku, gdy nie mogą oni skorzystać z danego rodzaju wsparcia 

w ramach własnej organizacji, oraz wyłącznie w związku ze swoją działalnością w tej 

organizacji i wyłącznie w niezbędnym do tego zakresie. 

 

§ 3 

1. Organizacja ubiegająca się o przyjęcie do grona organizacji, którym INGO udziela 

wsparcia zobowiązana jest do:  

a) Złożenia wypełnionego „Porozumienia o współpracy z organizacją”;  

b) Dostarczenia aktualnego wypisu z KRS, w formie odpisu sądowego lub w 

wersji pobranej ze strony https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu 

lub wypisu z innego rejestru, oraz statutu – w przypadku organizacji 

zarejestrowanych.  

c) Dostarczenie projektu statutu lub opisu działalności (szczegółowy zakres 

działania organizacji, grupa docelowa, czy działania prowadzone są odpłatnie i w 

jakim zakresie) - w przypadku organizacji niezarejestrowanych  

2. Decyzja o przyjęciu lub odmowie przyjęcia Organizacji podejmowana jest w 

terminie do 14 dni.  

3. Organizacja przyjęta do INGO zobowiązana jest do zapoznania się z Regulaminem 

i podpisania Porozumienia, w terminie do 14 dni od daty poinformowania o przyjęciu. 

Odmowa zawarcia Porozumienia, oznacza rezygnację ze współpracy z INGO.  

4. Porozumienie jest podstawą dla Organizacji do korzystania ze szkoleń i doradztwa 

i innych usług INGO.  

5. Organizacja może w każdym momencie zrezygnować ze współpracy z INGO 

składając pisemną rezygnację.  

6. Organizacja lub osoba z nią związana, korzystająca z INGO na mocy 

porozumienia, może zostać pozbawiona tego prawa, gdy:  

a) nie przestrzega niniejszego regulaminu;  

b) jej działania są sprzeczne z obowiązującym prawem, zasadami współżycia 

społecznego lub osoba ta działa na szkodę INGO, bądź jego użytkowników;  

c) przestaje być członkiem, pracownikiem, wolontariuszem organizacji, z którą INGO 

podpisało Porozumienie;  



                                                                             

 
 

d) INGO z uzasadnionych przyczyn, rezygnuje z dalszej współpracy z określoną 

organizacją.  

 

§ 4 

1.Organizacja korzystająca z INGO uprawniona jest do: 

a) bezpłatnego udziału w szkoleniach; 

b) bezpłatnego korzystania z porad i konsultacji specjalistów; 

c) bezpłatnego korzystania z serwera INGO; 

d) bezpłatnego korzystania z czytelni INGO; 

e) korzystania z różnych form informacji i promocji (m.in. internetowa, newsletter, 

tablice informacyjne, ścianki prezentacyjne itp.); 

f) uczestniczenia we wszelkich otwartych wydarzeniach odbywających się w INGO; 

2. Organizacja korzystająca z INGO zobowiązana jest do: 

a) niezwłocznego informowania o zmianach statutu, składu organów 

reprezentujących organizację oraz danych adresowych i kontaktowych; 

b) przestrzegania niniejszego regulaminu; 

c) podporządkowania się uwagom i zaleceniom pracowników Centrum; 

d) regularnego odbierania poczty w przypadku korzystania z adresu 

korespondencyjnego; 

e) umieszczenia na swojej stronie internetowej, profilach na portalach 

społecznościowych (np. FB), wydawnictwach, poniższej informacji tekstowej wraz 

z logotypami, szczególnie w przypadku, gdy organizacja regularnie korzysta ze 

wsparcia INGO: 

„Nasza organizacja korzysta z pomocy Inkubatora Organizacji Pozarządowych (INGO) 

prowadzonego przez stowarzyszenie o nazwie „Razem dla Radomki” Lokalna Grupa 

Działania” 

Plik z logotypami można pobrać ze strony internetowej www.razemdlaradomki.pl. 

 

§ 5 

 

1. INGO oferuje bezpłatne szkolenia e – learningowe i stacjonarne. 

2. Warunkiem udziału w szkoleniu jest osobiste, telefoniczne lub e-mailowe zgłoszenie 

chęci udziału w szkoleniu lub jeśli jest to wymagane, wypełnienie i przekazanie do INGO 

wypełnionej ankiety zgłoszeniowej osobiście lub e-mailem. 

3. O przyjęciu na szkolenie decyduje spełnienie określonych kryteriów podanych w 

ogłoszeniu o szkoleniu. 

4. INGO zastrzega sobie możliwość ograniczenia liczby uczestników zgłaszanych przez 

jedną Organizację. 

5. O przyjęciu na szkolenie INGO informuje indywidualnie wszystkich przyjętych 

uczestników e-mailem lub telefonicznie. 

6. W przypadku dwukrotnego niepoinformowania o nieobecności, Uczestnik szkolenia 

może zostać pozbawiany prawa do korzystania z tej formy wsparcia. 

7.  W szkoleniach mogą brać udział wyłącznie osoby umieszczone na liście uczestników. 

8. Uczestnicy są zobowiązani do podpisywania list obecności i wypełnienia ankiet 

ewaluacyjnych. 

9. Uczestnicy otrzymują, pod warunkiem podpisania się na liście obecności, na 

zakończenie szkolenia zaświadczenie o jego ukończeniu, w którym są zawarte informacje 

o terminie, czasie trwania i zakresie tematycznym szkolenia. 

10. INGO zastrzega sobie prawo zmiany terminów i prowadzących szkoleń. 

11. W przypadku rezygnacji ze szkolenia przed jego rozpoczęciem, wolne miejsce 

zajmuje osoba z listy rezerwowej. 

 

 

http://www.razemdlaradomki.pl/


                                                                             

 
 

§ 6 

 

1. INGO oferuje bezpłatne porady i konsultacje problemowe (specjalistyczne) z zakresu 

tworzenia i funkcjonowania organizacji pozarządowych w Polsce oraz porady księgowe. 

2. Warunkiem skorzystania z usługi doradztwa jest wcześniejsze umówienie się osobiście 

w Biurze LGD lub telefonicznie. 

3. Osoba korzystająca z konsultacji jest zobowiązana do wypełnienia i podpisania „Karty 

Usługi Doradczej”. 

4 W razie rezygnacji z usługi doradczej/konsultacji, osoba korzystająca ma obowiązek 

niezwłocznie poinformować o planowanej nieobecności. 

5. W przypadku planowanej nieobecności doradcy/konsultanta, INGO zobowiązuje się 

do niezwłocznego powiadomienia o tym fakcie Organizację oraz uzgodnienia terminu 

zastępczego. 

 

§ 3 

1. Ze wsparcia, o którym mowa w § 2, Beneficjenci mogą skorzystać  

od poniedziałku do piątku, w godzinach: poniedziałek 9.00 – 17.00, wtorek – 

piątek  8.00-16.00. 

2. Ze wsparcia, o którym mowa w § 2 ust. 1 pkt a, b, Beneficjenci mogą skorzystać 

wyłącznie po uprzednim uzgodnieniu terminu i godzin świadczenia pomocy 

doradczej lub szkoleniowej. 

3. Uzgodnienia, o którym mowa w ust. 2, Beneficjenci mogą dokonać telefonicznie, 

pod numerem tel. +48 48 38 58 996, mailowo pod adresem 

zarzad@razemdlaradomki.pl lub osobiście w siedzibie INGO. 

4. W przypadku, gdy liczba Beneficjentów zgłaszających chęć skorzystania  

z danej formy wsparcia, o której mowa w § 2, przekroczy możliwości techniczne i 

organziacyjne INGO, o pierwszeństwie skorzystania ze wsparcia będzie decydować 

kolejność zgłoszeń. 

 

§ 4 

1. Inkubator jest czynny od poniedziałku do piątku, w godzinach poniedziałek 9.00 – 

17.00, wtorek – piątek  8.00-16.00. 

2. W godzinach otwarcia INGO, w jego siedzibie dyżur pełni przynajmniej jeden 

pracownik LGD, który udziela Beneficjentom wszelkiej niezbędnej pomocy w 

korzystaniu ze wsparcia, o którym mowa w § 2. 

3. Beneficjent, przed skorzystaniem ze wsparcia, o którym mowa w § 2, 

zobowiązany jest okazać dowód spełnienia wymogów określonych w § 1 (np. 

umowy o pracę, zlecenia, umowy o wolontariat, listy członków lub wolontariuszy 

danej organizacji podpisanej przez upoważnione do tego osoby, uchwały o 

przyjęciu w poczet członków danej organizacji itp.) 

4. Każdy Beneficjent, przed skorzystaniem ze wsparcia, o którym mowa w § 2, jest 

zobowiązany do podpisania oświadczenia, że nie jest w stanie uzyskać danego 

wsparcia w ramach własnej organizacji oraz listy obecności  

z zaznaczeniem daty skorzystania ze wsparcia, o którym mowa w § 2 oraz jego 

rodzaju. Odmowa podpisania oświadczenia jest równoznaczna z brakiem 

możliwości skorzystania z oferty INGO. 

 

 

§ 5 

1. LGD „Razem dla Radomki” nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone 

Beneficjentom lub organizacjom pozarządowym, których są pracownikami lub 

wolontariuszami, w związku z udzieleniem wsparcia, o którym mowa w § 2, za 

wyjątkiem szkód wyrządzonych z winy umyślnej. 

mailto:zarzad@razemdlaradomki.pl


                                                                             

 
 

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 października 2013r. 

3. Niniejszy Regulamin zostaje ogłoszony na stronie internetowej 

www.razemdlaradomki.pl oraz w siedzibie INGO. 

4. Skorzystanie ze wsparcia INGO oraz podpisanie oświadczenia, o którym mowa w § 

4 jest równoznaczne z akceptacją regulaminu. 


